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Лисанова Марина Владимировна
Цель: найти интересную и творческую работу, которая помогла бы мне совершенствовать свои профессиональные качества, с перспективой дальнейшего карьерного роста. 
· дата рождения: 02.04.1984 г. 

· семейное положение: не замужем, детей  нет 

· контактный телефон:  +38 (095) 592 04 93
· E-mail: lisanovamarina@gmail.com
· Желаемая З/п  - от 5500 грн в зависимости от региона
Образование:
2001-2002 гг.

ПТУ № 147, Факультет: бухучет,
Cпециальность: бухгалтер предприятия

2001-2007 гг.

Украинская инженерно-педагогическая академия

 
Факультет: Социально-экономический

 
Специальность: Экономика предприятия, маркетинг и менеджмент.
Дополнительное образование:

Театр-школа «Образ»:

Курсы актерского мастерства для жизни и сцены. 
«Мастер общения» - курсы ораторского искусства и риторики

Курсы английского языка, школа WorldCenter.  
Опыт работы: 
	Март 2013 - август 2014 г.


	Социальный проект My-Life

Должность: менеджер проекта, PR Менеджер
Обязанности (какая проводилась работа):
· Раскрутка сайта;

· работа с общественными организациями по совместному сотрудничеству;

· организация и проведение мероприятий;

· составление отчетов о проделанной работе;

· проведение и организация тренингов и вебинаров;

· проведение мастер-классов;

· посещение интересных мероприятий г. Донецка и написание статей о событиях;

· модератор, редактор, журналист, блоггер сайта;
· внедрение новых проектов внутри проекта;

· проведение мастер-классов в школьных учреждениях;

· контроль за своевременным выполнением заданий сотрудников;

· благотворительность;
· работа с рекламодателями



	октябрь 2008 - август 2014 гг.
	ООО «ЦН «Наш Дом»

ВБФ «Наш Дом Украина- 2005»
Должность: ассистент руководителя, заместитель директора, кредитный брокер, менеджер по работе с инвалидами и общественными организациями.

Обязанности: 

· выполнение поручений руководителей (2 учредителя,1 директор)

· координация деятельности организации;

· контроль соблюдения трудовой и производственной дисциплины, правил  и  норм   охраны  труда, техники безопасности сотрудниками предприятия;

· представление интересов предприятия в коммунальных организациях;

· подготовка и написание отчетов по итогам работы;

· написание информационных заметок;

· написание информации для сайта;

· проведение и участие в круглых столах, конференциях;

· работа с документацией, делопроизводство;

· составление и заключение договоров;
· прием и распределение звонков и входящей корреспонденции и т.п;

· Работа с банками, подбор оптимальной схемы кредитования и т.п.

	Февраль 2007- октябрь 2008 гг.
	Салон красоты «Мастер плюс» (ООО «Донсервис 2000»)
Должность: администратор, зам.директора

Обязанности:

· открытие/закрытие салона, работа с клиентами, обязательная продажа сопутствующих товаров;

· поддержание порядка в салоне, заказ материалов для работы салона;

· ведение учета прихода/расхода денег и материалов, материальная ответственность,

· работа с бухгалтерской документацией;

· работа с клиент-банком;

· начисление и выдача заработной платы сотрудникам салона.

	Март 2005-октябрь 2007 гг.
	ООО «Евростэк»
Профиль организации: утилизация и переработка пластиковой продукции

Должность: помощник бухгалтера, менеджер, помощник руководителя.
Обязанности: 

· работа с поставщиками;

· работа с первичной документацией;

· учет готовой продукции;

· учет процесса снабжения и материальных запасов;

· ведение склада предприятия, составление бухгалтерских отчетов и т.п.

· выполнение поручений руководителя.


Дополнительные сведения: 

· Уверенный пользователь MS Windows, MS Office, Internet, Photoshop,1С;

· Владение оргтехникой;

· Мини АТС.

Языки:

· Украинский – родной

· Русский - свободно

· Английский язык (изучаю)
Личные качества:

способность к обучению, коммуникабельность, умение работать, как самостоятельно, так и в команде, стрессоустойчивость, ответственность, самостоятельно принимаю решения, быстро ориентируюсь в новой обстановке.
